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Parte | — Clausulas Juridicas

Clausula 1.2 - Objeto
O presente Caderno de Encargos contém as clausulas a incluir no contrato a celebrar tendo por
objeto a aquisicdo de servigos para implementacdo de um sistema de informacdo cadastral
simplificada do territério do concelho de Alcobacga, no ambito da candidatura a financiamento,
com o n.° CENTRO-08-5762-FSE-000003, apresentada ao abrigo do Aviso n.° CENTRO-62-
2020-10 - Capacitagdo e modernizacdo das administracbes e dos servicos publicos -
Capacitacdo Administracdo Publica (FSE), a qual se encontra aprovada pelo Programa

Operacional Regional do Centro.

Clausula 2.2 - Prazo

A aquisicdo de servicos tem a duracdo de 18 meses.

Clausula 3.2 - Preco Base

1. O preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucao de todas as
prestac6es que constituem o objeto do contrato é fixado em 130.000,00 € (cento e trinta
mil euros), a que acresce o IVA a taxa legal aplicavel.

2. O preco referido no nUmero anterior da presente clausula é decomposto nos seguintes
precos parciais maximos, por referéncia a lista de artigos constante no Anexo | ao presente
Caderno de Encargos:

a) Implementacdo e gestdo de uma campanha de divulgagdo, sensibilizagdo e
comunicagédo — 15.000,00 € (quinze mil euros), a que acresce o IVA a taxa legal
aplicavel;

b) Gestéo da rede de balcdes de atendimento — 100.000,00 € (cem mil euros), a que
acresce o IVA a taxa legal aplicavel;

c) Monitorizacdo do desenvolvimento do processo de implementacdo do sistema de
informacado cadastral simplificada — € 12.000,00 (doze mil euros), a que acresce 0
IVA a taxa legal aplicavel;

d) Outras atividades eventualmente especificadas pelo cocontratante na proposta

adjudicada - 3.000,00 € (trés mil euros), a que acresce o IVA a taxa legal aplicavel-
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Clausula 4.2 — Pre¢co Contratual e Condi¢fes de Pagamento
Pela execucéo de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato é devido, pelo
contraente publico ao cocontratante, o preco global resultante da proposta adjudicada.
O preco referido no nimero anterior da presente clausula inclui todos os custos, encargos
e despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente
publico.
As quantias devidas pelo contraente publico em cumprimento do estipulado no n.° 1 da
presente clausula sdo pagas no prazo de 30 dias apds apresentacdo, pelo cocontratante,
das respetivas faturas.
Em caso de discordancia, por parte do contraente publico, dos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao cocontratante, por escrito, 0os respetivos fundamentos,
ficando o cocontratante obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissdo de novas faturas corrigidas.
Desde que devidamente emitidas e observado o estipulado no n.° 3 da presente clausula,
as faturas sdo pagas através de transferéncia bancéria para conta titulada pelo

cocontratante.

Clausula 5.2 — Obrigacdes do Cocontratante

Séo obrigacdes do cocontratante, além de outras decorrentes do contrato e da legislacéo

aplicavel:

a) Assegurar a prestacao dos servigos nos termos do presente caderno de encargos e
demais documentos que integram o contrato;

b)  Comunicar atempadamente ao contraente publico qualquer facto suscetivel de tornar
total ou parcialmente impossivel a execugdo das prestacdes objeto do contrato;

c) Assegurar 0s meios humanos e materiais que se mostrem necessarios e
indispenséaveis a execug¢éo do contrato;

d) Prestar atempadamente ao contraente publico todos os esclarecimentos que se
justifiqguem, relativos a execuc¢ao do contrato.

O pessoal encarregado da execuc¢do do contrato, identificado na proposta adjudicada, s6

pode ser substituido pelo cocontratante com o0 expresso e prévio consentimento do

contraente publico, apds verificacdo de que essa substituicdo proporciona um nivel de

gualidade equivalente.
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Clausula 6.2 — Sigilo e Confidencialidade
O cocontratante obriga-se a guardar sigilo sobre todos o0s assuntos relativos ao objeto do
contrato e a tratar como confidencial toda a informacéo e documentacéao, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relacionada com a atividade do contraente publico ou qualquer
outra entidade envolvida na execuc¢éo do contrato.
A obrigacdo a que se refere o numero anterior da presente clausula é extensivel aos
agentes, funcionarios e colaboradores do cocontratante e a terceiros por este envolvidos
na execucao do contrato, nomeadamente subcontratados.
A informacdo e documentacdo cobertas pelos deveres de sigilo e confidencialidade n&o
podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de
aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execugéo do contrato.
Exclui-se dos deveres de sigilo e confidencialidade previstos na presente clausula a
informagé&o e documentagdo que fossem comprovadamente do dominio publico a data da

respetiva obtencao pelo contratante ou que este seja legalmente obrigado a revelar.

Clausula 7.2 — Protecéo de Dados Pessoais

A atividade desenvolvida pelo cocontratante em execuc¢do do contrato encontra-se sujeita

ao disposto no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27

de abril de 2016, relativo a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao

tratamento de dados pessoais e a livre circulacdo desses dados, e na Lei n.° 58/2019, de

8 de agosto, que assegura a execucao do referido regulamento na ordem juridica nacional.

No ambito da execuc¢éo do contrato, o cocontratante assume a qualidade de subcontratante

no gue respeita ao tratamento dos dados pessoais em que 0 contraente publico é a

entidade responsavel pelo tratamento, obrigando-se aquele ao cumprimento de todos os

deveres e obrigacdes que impendem sobre este nessa matéria.

Sao obrigagbes do cocontratante em matéria de protecdo de dados pessoais,

nomeadamente:

a) Utilizar dos dados pessoais a que tenha acesso ou que Ihe tenham sido transmitidos
pelo contraente publico, Unica e exclusivamente para efeitos da execucdo do
contrato;

b) N&o copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir,
transmitir, divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposi¢édo de terceiros 0os

dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pelo contraente
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publico, sem que tenha sido por este sido expressamente instruido por escrito nesse
sentido;

¢) Comunicar de imediato ao contraente publico qualquer situacdo que possa afetar o
tratamento dos dados em causa, ou que de algum modo possa dar origem ao
incumprimento das disposi¢des legais em matéria de prote¢do de dados pessoais;

d)  Assegurar que os seus funcionarios, agentes, colaboradores e terceiros si envolvidos
na execucdo do contrato, nomeadamente subcontratados, cumprem todas as
obrigacOes previstas na presente clausula;

e) Garantir a confidencialidade dos dados pessoais recolhidos;

f) Colaborar com o encarregado de protegcdo de dados do contraente publico,
facultando todas as informacdes e esclarecimentos que este venha a solicitar no
exercicio das respetivas funcoes.

Em observancia da legislacao referida no n.° 1 da presente cldusula, os documentos que

contenham dados pessoais devem ser acompanhados do consentimento expresso e por

escrito dos respetivos titulares para efeitos do seu tratamento.

Clausula 8.2 — Acompanhamento da Execuc¢édo do Contrato
Nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 290.°-A do Cédigo dos Contratos
Publicos, a gestora do contrato, com a funcdo de acompanhar permanentemente a
execucao deste, é Ana Claudia Carvalho Vasconcelos Soares,
O cocontratante nomeia um seu técnico para servir de interlocutor entre si e 0 contraente
publico em tudo aquilo que respeite a execucédo do contrato, devendo para o efeito indicar
atempadamente 0s respetivos contacto telefénico e enderego de correio eletrdnico.
No exercicio da sua fungédo de acompanhamento da execuc¢do do contrato, a gestora do
contrato tem a faculdade de promover reuniées com o cocontratante, nomeadamente para
andlise de relatérios e outros documentos produzidos por este em execuc¢do do contrato.
Caso a gestora do contrato detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execucédo do
contrato, deve comunica-los de imediato ao 6rgdo competente do contraente publico,
propondo fundamentadamente a adog¢do das medidas corretivas que, em cada caso, se
revelem adequadas.
Podem ser delegados na gestora do contrato poderes para a adocdo das medidas a que
se refere o nimero anterior da presente clausula, salvo no que respeita a modificacéo e

cessacdo do contrato.
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O estipulado na presente clausula ndo exime o cocontratante de responsabilidade por
qgualquer incumprimento ou cumprimento defeituoso das obrigacdes decorrentes do

contrato.

Clausula 9.2 — Cesséao da Posicédo Contratual e Subcontratacao

S&o admitidas a cessdo da posicdo contratual e a subcontratagdo, nos termos com 0S
limites previstos no Cédigo dos Contratos Publicos.

Em caso de incumprimento, pelo cocontratante, das suas obrigacdes, que retna o0s
pressupostos para a resolucdo do contrato, o cocontratante cede a sua posicao contratual
ao concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia do qual foi celebrado o
contrato, que venha a ser indicado pelo contraente publico, pela ordem sequencial do
referido procedimento.

Clausula 10.2 — Resolucao do Contrato

Sem prejuizo de outras situages previstas na lei, o contrato extingue-se por resolucao:

a)

b)

Por iniciativa do cocontratante, nos termos do disposto no artigo 332.° do Cddigo dos

Contratos Publicos;

Por iniciativa do contraente publico:

i. A titulo sancionatério, nos termos do disposto no artigo 333.° do Cédigo dos
Contratos Publicos;

ii. Por razdes de interesse publico, nos termos do disposto no artigo 334.° do Cadigo
dos Contratos Publicos;

iii.  Por alteragdo anormal e imprevisivel das circunstancias, nos termos do disposto no

artigo 335.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 11.2 — Garantia de Cumprimento

Para garantia do exato e pontual cumprimento de todas as obrigacdes legais e contratuais que

0 cocontratante assume com a celebragéo do contrato, o contraente publico procede a retencao

de 10% do valor dos pagamentos a efetuar.

Clausula 12.2 — Seguros
E da responsabilidade do cocontratante contratar e manter validos os seguros, legalmente

exigiveis, decorrentes da atividade por si exercida.
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2. O contraente pode, a qualquer momento, exigir prova dos seguros referidos no nimero

anterior da presente clausula, devendo o cocontratante presta-la no prazo de um dia util.

Clausula 13.2— Comunicacg6es e Notificagdes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos previstos
no Cédigo dos Contratos Publicos, para a morada de cada uma, constante no contrato.
2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 14.2 — Legislacdo Aplicavel
Em tudo o que ndo se encontre especialmente previsto no presente Caderno de Encargos,
observar-se-a o regime previsto no Coédigo dos Contratos Publicos e demais normativo legal e

regulamentar aplicavel.
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1.1.

1.2.

1.3.

2.1

Parte Il — Especificagcbes Técnicas

Enquadramento

AlLein.°78/2017, de 17 de agosto, cria um sistema de informacéo cadastral
simplificada, adotando medidas para a imediata identificagéo da estrutura
fundiaria e da titularidade dos prédios rasticos e mistos, criando ainda o
denominado Balcdo Unico do Prédio (BUPI), balc&o fisico e virtual que
retne toda a informacéo registral, matricial e georreferenciada relacionada
com os prédios urbanos, rasticos e mistos, o qual opera através de uma
plataforma integrada que comunica com todas as bases de dados e
aplicacdes que contém informagbes prediais, constituindo-se como a
plataforma de articulagdo do cidaddo com a Administracdo Publica no

ambito do cadastro predial.

No ambito da criacdo do sistema de informacéo cadastral simplificada,
estabelece o0 legislador trés procedimentos: o procedimento de
representagdo grafica georreferenciada, o procedimento especial de
registo de prédio rustico e misto omisso e o procedimento de identificacao,

inscricéo e registo de prédio sem dono conhecido.

O Municipio apresentou, ao abrigo do Aviso n.° CENTRO-62-2020-10 -
Capacitacdo e modernizacao das administracdes e dos servigos publicos -
Capacitacao Administracéo Publica (FSE), candidatura a financiamento de
operacdo de implementacdo do sistema de informagdo cadastral
simplificada no territério do concelho de Alcobaca (cf. Candidatura n.°
CENTRO-08-5762-FSE-000003), a qual se encontra aprovada.

Objetivos:

Com a implementacdo do sistema de informagéo cadastral simplificada no
territério do concelho de Alcobacga, o Municipio pretende atingir o objetivo
geral de assegurar, durante o prazo de execu¢do da operacdo objeto da

candidatura a que se refere o ponto 1.1. supra, a submissao, na plataforma
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2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.3.

3.1.

3.1.1.

3.1.1.1.
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BUPI, do minimo de 32.044 representacdes graficas georreferenciadas

(RGG) de prédios rusticos.

A implementacao do sistema de informacao cadastral simplificada visa atingir

0s seguintes objetivos especificos:

Dotar o territério do concelho de Alcobaga de um sistema de informacgéo
cadastral robusto, capaz de apoiar, de forma eficiente, o Municipio no

desempenho das suas atribuicdes.

Implementar balcées de atendimento onde os proprietarios podem registar

as suas matrizes prediais.

Capacitar os técnicos do Municipio para a implementagdo um sistema de
informacéo cadastral simplificada.

Dotar o municipio de meios técnicos de apoio a submissdo de dados na
plataforma BUPI.

Tal como resulta do ponto 2.1. supra, o indicador de sucesso da operacgéo é
a submissdo do minimo de 32.044 RGG de prédios rusticos na plataforma
BUPI durante o prazo de execucdo de execucdo da mesma, fixado em 18

meses.

Atividades a desenvolver:

As atividades a desenvolver pelo cocontratante sdo as seguintes, sem
prejuizo da sua eventual decomposicdo, por atividade, em acdes

adicionais, devidamente especificadas proposta adjudicada:

Implementacdo e gestdo de uma campanha de divulgacdo, sensibilizacdo

e comunicacdao, incluindo, designadamente:

Producao de flyers, cartazes, desdobraveis e roll-ups, de acordo com
indicagfes emanadas pela e-BUPi (Estrutura de Missdo para a Expanséo

do Sistema de Informagéo Cadastral Simplificada);
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3.1.1.2.

3.1.1.3.

3.1.1.4.

3.1.1.5.

3.1.2.

3.1.2.1.

3.1.2.1.1.

3.1.2.1.2.

3.1.2.1.2.1.

3.1.2.1.2.2.

3.1.2.1.3.

3.1.2.2.

3.1.2.3.

3.1.2.4.

Municipie
Publicidade nos jornais regionais e nacionais;
Publicidade nas radios locais (spots radiofonicos);

Apoio na criacdo de campanhas em outdoors e mupis (dispondo o

Municipio de 35 mupis);

Realizacdo do minimo de 13 sessfes de divulgacdo e esclarecimento junto

da populacéo (a ter lugar em dias Uteis depois das 18,00 horas);

Gestéo da rede de balcbes de atendimento, incluindo, designadamente:

Disponibilizacdo de técnicos nos balcGes de atendimento, de acordo com

as seguintes condi¢des de funcionamento:
Minimo de um técnico por balcédo de atendimento.
Minimo de balcdes de atendimento:

Um balcdo permanente na sede do concelho.

Um balcao itinerante, a alternar mensalmente entre as 12 freguesias que

nao a da sede do concelho.

Funcionamento dos balcdes de atendimento de segunda a sexta-feira, das
9,00 as 17,00 horas, para atendimento dos interessados,

independentemente do local de sede ou residéncia destes.

Submissdo, na plataforma BUPi, dos dados relativos a prédios e

proprietarios

Capacitacdo do minimo de quatro técnicos do Municipio para

implementacao do sistema de informacéo cadastral simplificada

Controlo de qualidade na submissao de dados na plataforma BUPI.
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3.1.3.

3.1.4.

3.2.

3.3.

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.2.

4.2.1.
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Monitorizacdo do desenvolvimento da operacdo, nomeadamente mediante

a elaboracao de relatérios estatisticos do trabalho desenvolvido (nUmero de

prédios submetidos na plataforma BUPI, por més e por freguesia).
Outras (eventualmente especificadas na proposta adjudicada).

Os custos, encargos e despesas com o desenvolvimento das atividades
para implementac&o do sistema de informacdo cadastral simplificada séo
da responsabilidade do cocontratante, exceto no que respeita a logistica
para funcionamento dos balcdes de atendimento (designadamente mesas,
cadeiras, impressoras, equipamentos informaticos e internet), a qual é

assegurada pelo contraente publico.

O contraente publico dispde de cartografia vetorial para apoio a delimitagéo
dos prédios e de topdgrafo para levantamentos pontuais em situagées de
davida

Equipa técnica:
A equipa técnica deve integrar, no minimo:

1 (um) técnico, com habilitagbes na area da engenharia geografica, que
desempenhara as fun¢des de diretor técnico e coordenador da equipa, e de
interlocutor junto do gestor do contrato, cabendo-lhe acompanhar a
execucdo dos trabalhos, sendo responsavel pela compilagdo de toda a
informacdo e implementacdo do sistema de informacdo cadastral

simplificada.

1 (um) técnico habilitado nos termos do estatuido no artigo 8.° da Lei n.°
78/2017, de 17 de agosto.

As habilitagbes dos técnicos devem ser adequadas as funcdes
desempenhadas em execucdo do contrato, devendo estes ter experiéncia

nas seguintes areas:

Desenvolvimento de projetos de cadastro predial.
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4.2.2. Desenvolvimento de a¢bes de sensibilizacdo pubica.
4.2.3. Gestao de equipas.
4.3. Os custos, encargos e despesas relativos aos membros da equipa técnica,

nomeadamente deslocactes, sdo da responsabilidade do cocontratante.
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Anexo — Lista de Artigos

1. Implementacdo e gestdo de uma campanha de divulgacéo,
sensibilizacdo e comunicacéao

1.1. Producdo de flyers, cartazes, desdobraveis e roll-ups, de acordo com
indicagbes emanadas pela e-BUPi (Estrutura de Missdo para a Expanséo
do Sistema de Informacdo Cadastral Simplificada).

1.1.1. Flyer.

1.1.2. Cartaz.

1.1.3. Desdobravel.

1.1.4. Roll-Up.

1.2. Publicidade nos jornais regionais e nacionais.

1.2.1. Spot publicitario em jornal nacional

1.2.2. Spot publicitario em jornal regional

1.3. Publicidade nas radios locais

1.3.1. Spot radiofénico

1.4. Apoio na criacdo de campanhas em outdoors e mupis (dispondo o
Municipio de 35 mupis).

1.4.1. Outdoor.

1.4.2. Mupi.

1.5. Realizacdo do minimo de 13 sessfes de divulgacdo e esclarecimento junto
da populacéo (a ter lugar em dias Uteis depois das 18,00 horas).

1.5.1. Sesséo de divulgagao e esclarecimento.
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1.6. Outras acbes dentro desta atividade (eventualmente especificadas na
proposta adjudicada).

2. Gestéo da rede de balcdes de atendimento

2.1. Disponibilizacdo de técnicos nos balc6es de atendimento:

2.2. Capacitacdo de técnicos do Municipio para implementacdo do sistema de
informacédo cadastral simplificada

2.3. Controlo de qualidade na submissao de dados na plataforma BUPI.

2.4. Outras acBes dentro desta atividade (eventualmente especificadas na
proposta adjudicada).

3. Monitorizagdo do desenvolvimento da operagdo, nomeadamente
mediante a elaboracdo de relatérios estatisticos do trabalho
desenvolvido (numero de prédios submetidos na plataforma BUPI, por
més e por freguesia).

4. Outras atividades (eventualmente especificadas nha proposta

adjudicada).
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